BQ GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY BAO PAM Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
AN TOAN HANG HAI MIEN NAM

Sé: /I3 IQD-TCTBDATHHMN  Ba Ria-Viing Tau, ngay.25 thang 5 nam 2016

| QUYET PINH
Ban hanh Quy ché ning bic lwong thwomg xuyén, ning bic lwong truéc thoi
han va thi ning bac d6i véi nguoi lao djng Cong ty me - Tong cong ty Bio
dam an toan hang hai mién Nam

TONG GIAM POC
TONG CONG TY BAO PAM AN TOAN HANG HAI MIEN NAM

Cin cr Quyét dinh s6 1099/QD-BGTVT ngay 27/5/2011 cua Bé truéng Bo
Giao thong van tai vé viéc thanh lap Céng ty me - Téng cong ty Bao dam an toan
hang hai mién Nam; '

Cin cr Quyét dinh s 3712/QD-BGTVT ngay 02/10/2014 ciia B truéng B
Giao thong van tai vé viéc phé duyét Piéu 1é té chirc va hoat dong cua Tdng cong
ty Bao dam an toan hang hai mién Nam;

Cian ctr Thong tu sé 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22/4/2015 cia B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi huéng din xay dyung thang luong, bang luong, phu
cap luong va chuyén xép luong dbi véi ngudi lao dong trong cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién do Nha nudc lam chu s& hiru theo Nghi dinh )
49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Bo Luat lao dong vé tién luong;

Cén ct Quyét dinh s 351/QD-TCTBPATHHMN ngay 26/02/2016 cua Hoi
dbng thanh vién Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam vé viéc ban
hanh tam thoi thang luong, bang lwong, phu cip luong va phuong 4n chuyén xép
luong dbi voi ngudi lao dong tai Cong ty me - Tng cong ty Bao d¢am an toan hang
hai mién Nam;

Theo yéu cau cua nhiém vu san xuat, kinh doanh ctia Téng cong ty;

Xét d& nghi cua Trudng phong TCLBD-TL Téng cong ty,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché nang bic luong
thuong xuyén, ndng bac luong trudc thoi han va thi nang bac dbi véi nguoi lao
déng tai cong ty me - Tong cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

- C4c Quy dinh truéc day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo;

»




- Trong qua trinh thuc hién, Quy ché nay sé€ dugc bd sung, sua dbi cho phu
hop véi yéu cau thuc té cia Tdng cong ty.

Piéu 3. K& toan truéng, Chanh Vin phong, Trudng céc Phong, Ban, Tram,
Chi nhanh Téng cong ty, Giam dbc cac don vi hach toan phu thujc Tong cong ty
Bao dam an toan hang hai mién Nam chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.#=—

Noi nhan:

- Nhur diéu 3;

- DU, HDTV Tbng cong ty (b/c);
- Ban Diéu hanh Téng cong ty;

- Kiém soét vién Téng cong ty;

- Cbng Poan, DTN Téng cong ty;
- tPublic, Website Tong cong ty;
- Luu: VT-VP, P.TCLD-TL(3).




BQ GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE
Nang bac lwong thwong xuyén, nang bac hro'ng trude thoi han va thi nang bac

doi véi ngudi lao dong tai Cong ty me - Tong cong ty Bao diam an toan hang
hai mién Nam

(Ban hanh kém theo Quyet dinh 5o /255/QD- TCTBDATHHMN ngayz5thang5
ndm 2016 ciia Tong gidm doc Tong céng ty Bao dam an toan hang hai mién Nam)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
1. Quy ché nang bac luong quy dinh vé diéu kién, tiéu chudn; quy trinh thuc
hién va cac ndi dung lién quan dcfen nang béc luong thuong xuyén, nﬁpg bac luong
trude thoi han va thi nang bac doi voi nguodi lao dong (sau day goi tat la Quy ché
nang bac luong).
2. D6i v6i céc ché do chinh sich nang bac luong khic khéng quy dinh trong
Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.
3. Quy ché nang bac luong dugc ban hanh nhim muc dich:
_a) Bao dam sy quan l)'z,’ diéu hanh théng‘nhét, chat ché trong cong ty me -
Tong cong ty ve thuc hién ché dg, chinh sach tién luong doi véi ngudi lao dong.
~ b) Dong vién, khuyén khich va tao dong lyc de ngudi lao dong cong hién va
phan dau hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao.
Piéu 2. Pham vi va déi twong ap dung
1. Pham vi:
Cong ty me - Tong cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam
2. Péi tugng 4p dung
Ngudi lao dong lam viée theo ché d9 hop dong lao déng xac dinh thdi han tir
01 (mét) ndm trd 1én.
3. Cac dbi tuong khong giai quyét nang bac luong:
a) Ngu'(‘y’i lao dong giao két hop ddng theo mua vu, khodn gon hoic theo mét
cong viéc nhat dinh ma thoi han dudi 01 (mgt) nam;
b) Ngudi lao dong dang xép lwong & thang, bang lwong da hét bac.

Chwong 11
CHE PO NANG BAC LUONG, THI NANG BAC
Piéu 3. Ché dp nang bic lrong, thi ning bic d6i véi ngudi lao djng
1. Hang nam, cén c vao nhu cau cong viéc, tinh hinh san xuét, kinh doanh,




Téng cong ty trién khai cong tic xét ndng bic luong, t6 chirc thi ndng bac cho
ngudi lao dong.

2. Cin ctr dé thi nang bac luong dbi véi ngudi lao dong truc tiép san xuit,
kinh doanh la tiéu chuéan cap béc k¥ thuat tuong timg véi cong viéc dam nhan.

3. P6i véi ngug‘ri lao dong lam chuyén mon, nghiép vu, nhan vién thira hélph,
phuc vu 12 tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va tham nién lam viéc trong Tong
cong ty, don vi.

4. Tiéu chuan dé nang béc luong thuong xuyén:

a) Phai thuong xuyén hon thanh cong viée dugc giao vé sb luong, cht luong
ghi trong hop dong lao dong da ky keét;

b) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat }ao dong theo quy dinh cua B¢
ludt Lao dong va ndi quy, quy dinh lao dng ctia Tong cdng ty va céc quy dinh cta
DPang, Poan thé ma ngudi lao dong tham gia la thanh vién;

¢) Phai dat trong ky thi ning bac déi véi lao dong truc tiép san xuat.

5. Piéu kién thoi gian gift bac dé xét nang bac lwong thuong xuyén, thi nang
bac:

a) D6i v6i lao dong quan 1y: C6 thoi gian giir bac luvong hién hudng it nhat 05
nam (du 60 thang) dugc xét nang mgt bac luong.

b) Déi véi lao dong lam chuyén mén, k¥ thuat, nghiép vu:

C6 thoi gian gitr bac luong hién hudng it nhét 03 (ba) nim (dt 36 thang) dugc
xét nang 01 (mot) bac luong.

c) Péi Vi lao dong thira hanh, phuc vu phai c6 thoi gian gitr bac luong hién
hudng it nhat:

+ 02 ndm (da 24 thang) d6i véi cac bac: 1/8; 2/8; 3/8.

+ 03 ndm (du 36 thang) voi céac bac: 1/4; 1/5; 4/8; 5/8; 6/8; 7/8.

+ 04 ndm (du 48 thang) vai cac bac: 2/5.

+ 05 nam (du 60 thang) voi cac bac: 2/4; 3/5.

+ 06 ndm (du 72 thang) vdi cac bac: 4/5.

+ 07 ndm (du 84 thang) véi céc bac: 3/4.

d) Déi véi lao dong tryc tiép san xudt, kinh doanh bao gom ca céc chirc danh
thuyén vién khéng theo nhom tau phai ¢6 thoi gian gilr bac lwong hién hudng it
nhat:

+ 03 nam (da 36 thang) véi cac bac: 1/7; 2/7; 3/7; 4/7; 1/4; 1/5.

+ 04 nam (du 48 thang) véi céac bac: 5/7; 2/5.

+ 05 nam (du 60 thang) vai cac bac: 6/7, 2/4; 3/5.

+ 06 nam (du 72 thang) vdi céc bac: 4/5.

+ 07 ndm (d0 84 thang) vdi cac bac: 3/4.

- Pbi v6i cong nhén truc tiép san xuét, kinh doanh phai dat két qua trong ky




thi nang béc theo tiéu chudn cip bac k¥ thudt img véi cong viée dam nhan, néu thi
dat bac nao thi xép luong theo béc d6 (diém ly thuyét va diém thuc hanh méi mén
phai dat tir 05 (nim) diém trd 1én);

@) Péi v6i lao dong thuyén vién theo nhém tau phai c6 thdi gian gilt bac
lwong hién hudng it nhat 05 ndm (du 60 thang) dugc xét nang 01 (mdt) bac luong.

Piéu 4. Cac trwong hop dwge tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong
thwdng xuyén, thi nang bac

1. Thoi gian nguoi lao dong nghi lam viéc duge hudng nguyén luong theo
quy dinh ctia phap luét vé lao déng.

2. Thoi gian ngudi lao dong nghi hudng ché do thai san theo quy dinh cua
phép luat vé bao hiém x héi.

3. Thoi gian ngudi lao dong nghi m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
hudng bao hiém xa hdi cong don tir 06 (sau) thang trd xudng (trong thdi gian giir
bac) theo quy dinh clia phap luat vé bao hiém x4 hdi.

4. Thoi gian ngudi lao dong dugce cép cé thdm quyén quyét dinh cir di lam
chuyén gia, di hoc, thuc tép, cong tac, khao sat & trong nudce, & nudc ngoai nhung
van trong danh séch tra luong ciia Tong céng ty, don vi.

~ Piéu 5. Thoi gian khong dwoc tinh dé xét nang bac lwong thwing xuyén,
thi nang bac

1. Thoi gian nguoi lao dong nghi viéc riéng khong hudng luong;

2. Thoi gian nguoi lao dong di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong téc,
khao st & trong nudc va & nudc ngodi vuot qué thoi han do co quan cé thim
quyén quyét dinh;

3. Thoi gian nguoi lao dong bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam.

Tbng cac loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac lwong thudng xuyén
quy dinh tai Diéu nay (néu c¢6) dugc tinh tron thang, néu cé thoi gian 1é khong tron
thang thi duoc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gdm cac ngay nghi
hang tudn va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo quy dinh cia
phap lut vé lao ddng) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc tré 1én tinh bang 01
thang.

Diéu 6. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thwong xuyén, thi ning
bac

Trong thoi gian gilr bac luong, néu ngudi lao dong bi ky luat lao dong theo
quy dinh cua B luat Lao dong; theo quy dinh ciia Piéu 1é Pang va Poan thé thi
thdi gian thi hanh ky ludt duoc tinh 14 thoi gian kéo dai thoi han dé xét nang bac
luong.

Piéu 7. Quy trinh thwc hién xét ning béc lwong, thi ning bic

1. Pinh ky hang nam, Hoi dong nang bac luong ciia cac don vi hach toan phu
thugc hop, ra soat, lap danh sach ngudi lao dong du diéu kién nang béac luong
thuong xuyén, trudce thoi han, du diéu kién tham du ky thi nang béc trinh Hji déng




nang bac luong Téng cbng ty xem xét phé duyét;

2. Héi‘ ddng nang béc luvong Téng cong ty hop, ra soit danh séc\:h nguoi lao
dong du diéu kién nang bac luvong thudng xuyén, trudc thc‘ri han, du diéu ki§n tham
du ky thi nang bac theo quy dinl}; xem xét viéc dap ﬁng diéu kién, tiéu chuan nang
bac lgong cua ngudi lao dong dé phé duyét cho Hoi dong nang bac luong céc don
vi trién khai thuc hién.

3. Giam dbc cac don vi hach tozi’m phl_:l thudc trinh Téng cong ty danh sich
nang béc luong cua don vi kém theo ho so dé nghi:

- T trinh dé nghi phé duyét;

- Danh sach trich ngang cdc trudng hop ngudi lao dong dé nghi ning bac
lrong thudng xuyén, trudce thoi han va thi nang bac.

- Bién ban hop Hoéi ddng bac lwong cta don vi;

- Ban photo quyét dinh lwong gén nhat ctia timg ngudi lao dong duge d& nghi
nang bac luong.

Diéu 8. Hoi dong ning bic lwong

1. Thanh 1ap Hoi ddng nang bac luong Tng cong ty:

’ a) Hang nam, Hé‘i dong nang bac lwong Téng cong ty do Téng giam dbc
quyét dinh thanh lap, gom:

- Chu tich Hoi dong : Téng giam dbc Tdng cong ty;

- Phé Chu tich Hoi dong : 01 Phé Tdng giam déc Tong cong ty;

- Céc uy vién : + Chu tich Céng doan Tdng cong ty;

+ Ké toan trudng Tdng cong ty;
+ Trudng phong TCLD-TL;
+ Céc phong ATHH, K§¥ thuit,... ;

- Thu ky HQi ddng nang luong: 01 (mot) chuyén vién phong TCLD-TL duge
phén céng tryc tiép lam cdng tac nang bac luong.

b) Nhiém vu va quyén han:

- Chi dao bd phan thudng truc vé cong tic nang bac luong tong hop danh sach
- dé nghi nang bac luong va thi nang béc.

- Hop xem xét, phé duyét va quyét dinh viéc nang bac luong cho ngudi lao
dong cua Tong cong ty va cac don vi hach toan phu thude.

- Trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh nang bac luong cho ngudi lao dong.

2. Thanh lap Héi dc"ing nang bac luong don vi hach toan phu thude:

‘a) Hoi dong nang bac lwong don vi hach toan phu thudc do Gidm dbc don vi
quyét dinh thanh 1ap, gém:

- Chu tich Hbi dong : Giam dbc don vi;
- Ph6 Chu tich Hoi dong  : 01 Phé Giam dbc don vi;
- Céac uy vién : + Dai dién Cong doan;




+ Trudng phong TC-HC;
+ Cac phong nghiép vu...(cé lién quan);
- Thu ky Héi dong: 01 (mdt) chuyén vién phong TC-HC duge phéan cong truc
tiép lam cong tac nang bac luong.

- Thanh vién Hoi dong nang bac luong phai dugc ghi tén va chirc danh cu the
trong quyét dinh thanh lép. Truong hop c6 sy thay dg‘)i ve thanh vién Hoi dong
nang béc luong, Gidm doc don vi ky quyét dinh thay the.

b) Nhiém vu va quyén han:

- Tong hop danh sich dé nghi ndng bac lwong va thi nang bic;

- Kiém tra, d6i chiéu diéu kién, tiéu chudn nang bac lwong va thi nang bac;

_ - Lép danh sach nguoi lao dong du diéu kién nang béc luong trinh cép c6
tham quyéen xem xét, quyét dinh.

Diéu 9. Hoi dong thi ning bic

1. Thanh lap Hoi dong thi nang bic Tong cong ty:

a) Hoi dong thi nang bac Téng cong ty do Tong gidm déc quyét dinh thanh
1ap, gom:

- Ch tich Hdi dong : Ph6 Téng gidm déc Tong cong ty;

- Céc uy vién : Trudng, Pho cac phong nghiép vu (co lién
quan);

- Thu ky Héi déng thi ndng bac : 01 (mot) chuyén vién phong TCLD-TL
dugc phan cong truc tiép lam cong tac nang béc luong.

b) Nhiém vu va quyén han:

- Téng hop danh sach céng nhan du diéu kién thi ning bic;

- Chuén bj d& cuong 6n tép, dé thi, ddp én va t6 chirc 6n tap, t6 chuc thi ly
thuyet, thi thuc hanh va t6 chirc cham thi doi v6i cac béc the do Tong cong ty t6
cl}ﬁc; Tham dinh trinh Qhﬁ tich Hoi dong thi nang bac phé duyét dé cuong 6n tap,
de thi, dap ap cho Hoi dong thi nang bac cua céac don vi hach toan phy thudc;

- Téng hop bai thi va céc bién ban chdm thi, két qua thi bdo céo Hoi dong
nang bac luong Tong cong ty phé duyét quyet dinh nang bac luong.

2. Hoi ddng thi ning bac don vi hach toan phuy thudc:

a) Hoi dong néng bac luong ciia don vi hach toan phy thue do Giam doc don
vi quyét dinh thanh lap, gém:

- Chu tich Héi dong : Ph6 Gidm dbc don vi;
- Céac uy vién : Cac phong nghiép vu...(co lién quan);
- Thu ky Hoi dong : 01 (mot) chuyén vién phong TC-HC dugc phan

cong truc tiép 1am cong tac nang bac luong.

- Thanh vién Hdi ddng thi nang bac luong phai duoc ghi tén va chirc danh cu
thé trong quyét dinh thanh 1ap. Truong hop c6 su thay ddi vé thanh vién Hoi ddng
thi nang bac lwong, Giam déc don vi ky quyét dinh thay thé.




b) Nhiém vu va quyén han:

- Ra so4t, 1ap danh sach cong nhan du diéu kién thi nang bac;

- Chuén b1 dé cuong on tap, dé thi, dap 4n va té chirc 6n tép, thi ly thuyet thi
thuc hanh va td chirc chdm thi d6i véi cac bac tho do Téng cong ty ly quyen;

- Tong hgp bai thi va cac bién ban cham thi, két qua thi béo cdo Hoi dong thi
nang bac Tong cong ty dé béo cdo két qua té chirc 6n tap, thi nang bic va dé nghi
phé duyét két qua thi nang bac.

Diéu 10. Thi ning bic

1. Déi tugng dugc mién thi 1y thuyét

Lao dong truc tiép san xudt (Thuyén vién, CN khao sat, Tho han,...) ¢ béng
trung cAp tré 1én lam ding nghé dugc dao tao.

2. Két qua thi dé xét nang bac luong

- Pat két qua thi nang béc theo tiéu chuin cip béc k¥ thuét img véi bac thg
dam nhén.

- Pugc cong nhén la dat khi khong vi pham noi quy thi va dat ca 2 diém:

+ Piém ly thuyét : 5/10 trdy 1én.

+ Piém thyc hanh : 5/10 trd 1én

3. Cac Pon vi thanh lap Hoi déng nang bac luong, Hoi déng thi nadng béc.
Thanh vién cia ban giam khao Héi dong thi ning bac phai 1a nhitng ngudi ¢6 trinh
d6 chuyén mén viing vang, tay nghé giéi @& huéng din céng nhan 6n tip va chdm
thi.

4. Dbi véi Hoi dong thi nang bac Tong cong ty: ,

a) Két hop véi Hoi df’ing thi cac Pon vi hach todn phu thudc thuc hién viéc
xem xét, bd sung dé cuong 6n tép thi nang bac dé cac don vi huéng din cong nhan
on tap.

b) Két hop véi Hoi déng thi ctia cac Pon vi hach toan phu thudc dé tb chue
thi cho céc béc tho.

5. Dbi voi Hoi ddng nang bac luong cia cac don vi hach todn phu thude:

Héi déng nang bac luong cua cac Pon vi ra soat danh sach, d6i chiéu dbi
tuong, diéu kién, tiéu chuén quy dinh, l&p danh sach dé nghi nang bac luong, thi
nang bac trinh Téng cdng ty xem xét. Hoi ddng thi cua cac Pon vi t chirc thi
nang bac cho céng nhan cuia Pon vi minh (theo sy phan c6ng nhiém vu cua Hoi
ddng thi nang bac Téng cong ty), c6 nhiém vu soan thao dé cwong 6n tap, dé thi,
dap 4n trinh Chu tich Hoi dong thi ning bac Téng cong ty dé xem xét, thim
dinh va phé duyét.

6. Néu c6 nhitng nganh nghé dic thu, khéng bd tri dugc ngudi ¢é chuyén
mon phi hop dé huéng dan 6n, chdm thi, cic Pon vi c6 thé mdi gido vién cac
trudng day nghé dia phuong dé huéng din céng nhan 6n tép, thi va cham thi,
hodc giri cong nhan dén thi & don vi ¢6 di didu kién hodc cac truong day nghé




dia Phu'orpg. Tuyét dbi khong bd tri can bd khong dung chuyén mén huéng dan,
ra dé, cham thi.

Chuwong III
CHE PQ NANG BAC LUGONG, THI NANG BAC TRUGC THOI HAN

Piéu 11. Cac truomg hgp dwgc xét rit ngin thoi gian ning bic lwong, thi
nang bac

1. Rt ngén thoi han ning béc lwong, thi ning béc

Trong thoi gian giit bic quy dinh tai khoan 5, Piéu 3, néu ngudi lao déng dat
danh hiéu Anh hing lao dong, Huan chuong lao dong, chién si thi dua toan quéc
hozc nganh, linh vuc, bing khen ciia Thu tuéng, ciia Bé quan 1y nganh thi duoc xét
rit ngén thoi han nang béc luong, thoi gian thi nang bac nhu sau:

a) Nguoi lao dong dugc phong ting danh hiéu Anh hung lao dong, Huin
chuong lao dgng hang 1, 2, 3, chién si thi dua toan qudc theo quy dinh cua Chinh
phu thi dugc xét nang béc luong, thi nang bac sém khong qua 24 thang,.

b) Nguoi lao dong duge ting bing khen ctiia Thi tuéng Chinh phu, hai nam
lién duogc ting bang khen cép Bo, chién si thi dua cdp nganh, linh vuc thi dugc xét
nang bac luong, thi nang bac sém khoéng qua 12 thang.

2. Thoi diém tinh huéng luong méi dbi véi nhimg ngudi duge xét rit ngén
thoi han nang bac luong thuc hién nhu sau:

Ngudi lao dong duge rit ngén thoi gian nang bac luong thi dwoc hudng bic .
lwong méi ké tir ngay c6 quyét dinh ning bac luong sém va thoi gian nang bic
lwong tiép theo ké tir ngay c6 quyét dinh hudng bac luong méi.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém t6 chirc thye hién

1. Chanh van phong, Trudng cac Phbngz Ban, Tram, Chi nhanh Téng cong ty
va Thu trudng céc don vi thanh vién thugc Tong cong ty Bao dam an toan hang hai
mién Nam cén cu Quy che nay va cac quy dinh phép luét cé lién quan to churc thuc
hién theo tham quyén va chirc nang, nhiém vu.

2. Phong TCLD-TL cht tri tham muu, tong hop nhimg vuéng méyhét sinh
trong qua trinh thuc hién d€ trinh Tong giam doc xem xét, quyet dinh./.#&~
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